Eduard-Spranger-Gymnasium
Schulbibliothek
Benutzungsordnung

Aus Grunden der Vereinfachung wird auf die sprachliche Unterscheidung von Geschlechtern
verzichtet.

§ 1 Allgemeines
1. Zur Benutzung der Bibliothek sind alle Schulangehérigen zugelassen. Benutzer sind

Schiler, Lehrkrafte, das Verwaltungspersonal und alle zur Schule gehd&renden
Personen.

2. Die Offnungszeiten sind durch Aushang bekannt gemacht.
3. Regelungen fir die EDV-Nutzung der in der Bibliothek zur Verfigung stehenden Gerate ist

durch die ,Nutzungsordnung fir die Computereinrichtungen am ESG*® geregelt.

§ 2 Anmeldung

1.

3.

Ein Benutzerausweis ist nicht notwendig.

Schiler benutzen nach Kenntnisnahme der Bibliotheksordnung ihren Schulerausweis zur
Ausleihe von Bibliotheksmedien.

Mit der Anerkennung der Bibliotheksordnung erfolgt gleichzeitig die Einwilligung zur
elektronischen Speicherung personenbezogener Daten. Diese werden entsprechend der
jeweils giltigen Datenschutzbestimmungen verarbeitet.

Mit Schulabschluss oder bei Verlassen der Schule werden die Daten des Benutzers nach
Rickgabe aller entliehenen Medien geldscht.

§ 3 Ausleihe, Benutzung und Mahnung

1.

2.

10.

11.

Mit Ausnahme des Prasenzbestandes (rote Markierung auf dem Medium) kénnen alle Medien
entliehen werden. Ausnahmen kdénnen von der Bibliotheksleitung gestattet werden.
Minderjahrige erhalten nur Medien, die fir ihr Alter freigegeben sind. Mal3gebend hierfir sind
bei Videos, DVDs und CD-ROMs die von der Freiwilligen Selbstkontrolle der Filmwirtschaft
(FSK) und der Unterhaltungssoftware Selbstkontrolle (USK) nach dem Jugendschutzgesetz
vergebenen Altersfreigabesiegel und bei Bichern und Zeitschriften die von der
Bibliotheksleitung vergebene Altersfreigabe.

Leihfrist: Die Leihfrist betragt fir Bucher 4 Wochen, fur Zeitschriften, Spiele, Tontrager
(Tonkassetten, CDs), Videokassetten und digitale Medien (CD-ROMs, DVDs u.a.) 2 Wochen.
Verlangerung: Die Leihfrist kann vor Ablauf hochstens zweimal verlangert werden, wenn keine
Vorbestellung vorliegt. Auf Verlangen der Bibliotheksleitung ist dabei das entliehene Medium
vorzuweisen. Die Verlangerungsfrist beginnt mit dem Tage des Antrags auf Verlangerung.
Vormerkung: Ausgeliehene Medien kdénnen vorgemerkt werden. Der Benutzer wird Gber den
Klassenlehrer benachrichtigt, sobald das vorgemerkte Medium zur Abholung bereit liegt. Das
Medium bleibt 1 Woche fir den Benutzer vorgemerkt. Sollte das Medium in der Zeit nicht
abgeholt werden, wird es wieder zur Benutzung freigegeben.

Ruckgabe: Entliehene Medien sind spatestens mit Ablauf der Leihfrist unaufgefordert
zurtckzugeben.

Mahnung: Nach Ablauf der Leihfrist erfolgt bei Nichtrickgabe eine schriftliche Mahnung mit
einer Mahngebubhr.

Die Mahnung der Schuler erfolgt zunachst Uber einen Aushang am Schwarzen Brett mit der
Aufforderung, sich bei der Bibliotheksleitung zu melden. Fuhrt dies nicht zum Ziel, wird der
Klassenleiter bzw. Stammkursleiter informiert und letztlich auch die Erziehungsberechtigten
sowie die Schulleitung.

Die Bibliotheksleitung ist berechtigt, entliehene Medien jederzeit zurtickzufordern sowie die
Zahl der Entleihungen und Vorbestellungen zu begrenzen.

Fur die Benutzung von Computern oder sonstigen Geraten kann von der Bibliotheksleitung
eine maximale Benutzungszeit festgelegt werden.

Jeder Benutzer verpflichtet sich, die fur die verschiedenen Medien geltenden Bestimmungen
des Urheberrechts zu beachten.

Mit Schulabschluss oder bei Verlassen der Schule sind alle entliehenen Medien
zuriickzugeben.



§ 4 Behandlung von Medien, Beschéadigung, Verlust und Haftung

1.

4.

5.

Der Benutzer ist verpflichtet, alle Medien sorgféltig zu behandeln und sie nicht zu beschadigen
oder zu verlieren. Auch Unterstreichungen und Randvermerke gelten als Beschadigung. Mit
Ausleihe des Mediums Ubernimmt der Benutzer jegliche Art von Verantwortung fir das
entliehene Medium.

Festgestellte Schaden und der Verlust entliehener Medien sind sofort zu melden. Es ist
untersagt, Beschadigungen selbst zu beheben oder beheben zu lassen.

Bei Beschadigung, Verlust oder Nichtriickgabe des Mediums nach der dritten Mahnung kann
die Bibliothek vom Benutzer verschuldensunabhéngig die Kosten fur die Neuanschaffung oder
die Hergabe anderer gleichwertiger Medien zuztiglich einer Einarbeitungspauschale verlangen.
Die Bibliothek haftet nicht fiir Schaden, die durch entliehene Medien und Programme
entstehen.

Die Weitergabe entliehener Medien an Dritte ist nicht gestattet.

8§ 5 Aufenthalt in der Bibliothek

1.

Jeder Benutzer hat sich in den Raumlichkeiten der Bibliothek so zu verhalten, dass kein
anderer Benutzer gestort wird. Rauchen sowie Telefonieren sind nicht erlaubt. Im Ubrigen
gelten die Schul- und Hausordnung sowie die Schulcharta.

Das Mitbringen sowie der Verzehr von Speisen und Getrdnken sind in der Bibliothek nicht
gestattet.

In der Bibliothek ist die Ordnung der Bucher nach der ausgehangten ,Allgemeinen Systematik
fur Bibliotheken einzuhalten und auf Sauberkeit zu achten.

Den Anordnungen des Bibliothekspersonals, die im Einzelfall von den Regelungen dieser
Benutzungsordnung abweichen kénnen, ist Folge zu leisten.

§ 6 Mahngebhr

1.

Bei Uberschreitung der Leihfrist ist eine Mahngebiihr von 1,00 € pro ausgeliehenem Medium
und angefangener Woche zu entrichten, unabhéngig davon, ob eine schriftiche Mahnung
erfolgte.

§ 7 MaBnahmen bei VerstoR
Benutzer, die gegen die Benutzungsordnung oder Anordnungen des Bibliothekspersonals
verstoRen bzw. mehrfach gemahnt wurden, kénnen von der Bibliothek auf Dauer oder fir
begrenzte Zeit von der Benutzung, der Ausleihe und/oder dem Aufenthalt in der Bibliothek
ausgeschlossen werden.

§ 8 Inkrafttreten
Die Benutzungsordnung tritt am 1.1.2012 in Kraft.

Landau, den 13.12.2011

gez. Kourouma Neumann

Bibliotheksleiterin Schulleiter



